
  

本會辦理體育運動總會班期申請開班 
及 

發證行政作業程序 
 

 

下載開班文件準備: 
檢附申請表附件一及 

教練或裁判實施計畫範本內容如右 

5 日內通知修改或補正後再送會 

一個月前送會審核 

函轉體總核備 

 

秘書處通知核備准予

辦理講習會 

 

 講習會舉辦期間 1 

 

講習會舉辦期間 2 

 

講習會始、結業式 

活動、綜合座談、團體照等 

 

辦理完畢30日內送交

文件資料函轉體總 

申辦發證作業 

 

體總建檔製證及發證

作業  

 

本會繳費立據、結案 

 

註:各訓練講習開班所需文件表格請自行上網下載。 
教育訓練組  敬啟 

1.中華民國體育運動總會及本會，不定時派員輔導訪視

或參加座談會議。 

1.講習會活動照片(橫幅)，開幕-閉幕式。 

2.學員簽到退表(附件八)。 

3.成果報告表(附件九)。 

4.證照或其它資格證明文件。(附件十)（欲晉升之學員

須檢附證照影本） 

5.學、術科測驗成績一覽表（影本）(附件十一)。 

6.講習會滿意度調查統計表(紙本)(附件十二)。 

7.體總講習會學員名冊資料庫 Excel.(附件十三) 

8.照片 JPG 檔(附件十四)、(自行收集建檔)。 

9.準備本會學員相片名冊(附件十五、附件十六)。 

10.游泳教練評分表(附件十七)。 

11.結訓測驗紀錄表(附件十八)。 

辦理完畢檢附下列資料:1.成果報告表 2.課程表（須呈

現實際授課講師姓名）3.證照或其它資格證明文件（欲

晉升之學員須檢附影本）4.學術科測驗成績一覽表（影

本）5.簽到表（影本）6.講習會滿意度調查統計表(紙

本)7.體總講習會學員名冊資料庫 Excel 電子檔和紙本

8.照片 JPG 檔 9.本會紙本名冊 1份 10.課程講義(電子

檔或紙本)。11.準備證照費。 

1.開立收據、2.核對、3.領發證書。 

1.製發證書個資檢覈。 

2.新證核對、通知繳交手續(證照)費。 

3.建檔作業（資訊管理系統）。 

1.學員報名繳驗身分證明和證照或其他資格證明文件。 

2.收集報名表(如附件)、健康聲明切結書(附件七)。 

3.建議低標 20 人以上開訓。(不成班請復知本會取消) 

4.辦理公共意外責任保險。 
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教練計畫附件二或裁判計畫附件三：1.講習會課程配當表

附件四、2.報名表附件五、3.經費預算表附件六。 

 


