
 

本會各項班期申請開班和發證行政作業程序 

下載文件準備開班: 

檢附申請表(附件 1)和課表 

修正後 2日內再送會 
7-10 天前送會審核， 

註:涉及體總各級教練、裁判證照講

習班者，須於一個月前函送體總核

備，其作業程序另訂。 

 

秘書處通知期別編號

或體總核備准予開訓 

 

三日內陳報資料 

 

完成訓練作業前 

 

結訓測驗前、後 

 

五日內送交文件資料

繳費、製證作業 

 

本會、建檔製證及發

證作業、立據  

 

實習與領證，結案 

註: 

一、 本表適用於本會各項班期(包括:初級救生、救生員、救生教

練、綜合教練專班、IRB、IRB 教練、水車、AED+CPR、安全講

習、專業(增能)講習班；另本程序步驟若不須使用請略過)。 

二、體育署 50H 檢定訓練班、16H 職業救生員複訓班和本會教練班

涉及體總各級教練、裁判證照班者另訂如後，圖二、三、四。 

三、各訓練講習開班所需文件表格，請自網站所需之班期名稱內下載。 
教育訓練組  敬啟 

1 入訓學員名單或簡冊送會存參。(電傳) 

2 教練與學員之比例按本會規定辦理。（參閱本會網站

各訓練班期開班學員人數建議表） 

3 不成班請復知本會取消。 

1 學員名冊。(附件) 

2 製作考核表。(附件) 

3 結訓測驗紀錄表。(附件) 

5 1 一周前通知考試官召集人，初級、專長、體育運動總

會班除外。 

2 領證明細表。(附件) 
3 核對證照費金額。 

4 建置照片JPG檔，學員個人資料庫Exc.(附件)。(電傳) 

 費用(個資核對 1) 結訓 5日內檢附下列資料送會辦理: 

1 紙本名冊2份及公共責任意外保險證明(電傳)。 

2 紙本考核表。 

3 紙本結訓測驗紀錄表。 

4 紙本領證明細表。 

5 繳費，(電傳照片 JPG 檔，學員個人資料庫 Exc.)。 

1 須實習領證者由各單位或總教練自行檢覈辦理，結案。 

1 建檔作業（資訊管理系統）。 

2 個資檢覈、製發證書。 

3 新證製作及核對，開立收據。 

1 開訓 3日前檢送公共意外責任險證明。(電傳) 

2 學員報到繳驗:身分證明，填報名表(附件)、健康聲

明書(附件)、監護人同意書(附件)等。 

3 入訓游泳測驗。 

4 建議低標 15 人以上開訓。 
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＃訓練規程、課程基準(附件)、課表範例(附件)。 


